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BERITA ACARA SERAH TERIMA ARSIP USUL MUSNAH
Nomor:             /            /OTL.08.02/    

Pada hari ini,          tanggal           bulan                tahun          , kami yang bertanda tangan di bawah ini:
I. Nama	: 
Jabatan	: 
NIP		: 
dalam hal ini bertindak atas nama unit kerja …. yang selanjutnya disebut PIHAK PERTAMA.

II. Nama	: 
Jabatan	: 
NIP		: 
dalam hal ini bertindak atas nama Unit Kearsipan …. yang selanjutnya disebut PIHAK KEDUA.

Dengan ini kedua pihak menyatakan telah sepakat menyerahkan tanggung jawab pemusnahan terhadap arsip yang telah memasuki masa retensi kepada  unit kearsipan ….  dengan Daftar Arsip (terlampir). 

[bookmark: _Hlk21347011][bookmark: _GoBack]Demikian Berita Acara Serah Terima Arsip Usul Musnah ini dibuat dalam dua rangkap untuk masing-masing pihak agar dapat digunakan sebagaimana mestinya.

	PIHAK PERTAMA,




NAMA PEJABAT
NIP000123xxxxxx
	PIHAK KEDUA,




NAMA PEJABAT
NIP000123xxxxxx




	
	
	



