Instruksi Kerja Pemberkasan Arsip Aktif/Kegiatan Berjalan — Berkas Tersedia (Existing
File)

Unit Kerja

( Mulai )

y

Menyesuaikan
folder/ordner
berkas

Y
Menyisipkan dan
memberkaskan
arsip

A 4

Memperbarui Daftar
Arsip

A 4

Menyusun kembali folder/
ordner ke dalam penyimpanan
arsip

A 4

Daftar Arsip Aktif terbaru

Selesai
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