Menimbang :

Mengingat

PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA

NOMOR 030 TAHUN 2018
TENTANG

SKEMA KLASIFIKASI ARSIP DI LINGKUNGAN

UNIVERSITAS INDONESIA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA,

bahwa terdapat ketentuan dalam Peraturan Rektor
Universitas Indonesia Nomor 052 Tahun 2017 tentang
Pola Klasifikasi Arsip di Lingkungan Universitas
Indonesia yang perlu disesuaikan;

bahwa  berdasarkan  pertimbangan  sebagaimana
dimaksud dalam huruf a, perlu menetapkan Peraturan
Rektor Universitas Indonesia tentang Skema Klasifikasi

Arsip di Lingkungan Universitas Indonesia;

Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2009 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 5071);

Undang-Undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 158, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5336);



=,

Peraturan Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2008 Nomor 61,
Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
4846);

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang
Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009
tentang Kearsipan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2012 Nomor 152, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5071);

Peraturan Pemerintah Nomor 68 Tahun 2013 tentang
Statuta Universitas Indonesia (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2013 Nomor 166, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5455);
Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan
Perguruan Tinggi (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 16, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5500);

Peraturan Pemerintah Nomor 26 Tahun 2015 tentang
Bentuk dan Mekanisme Pendanaan Perguruan Tinggi
Negeri Badan Hukum (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2015 Nomor 110, Tambahan Lembaran
Negara Republik Indonesia Nomor 5699);

Peraturan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia
Nomor 004 /Peraturan/MWA-UI/2015 tentang Anggaran
Rumah Tangga Universitas Indonesia;

Keputusan Majelis Wali Amanat Universitas Indonesia
Nomor 020/SK/MWA-UI/2014 tentang Pengangkatan
dan Penugasan Rektor Universitas Indonesia Periode
2014-2019;



e

10. Keputusan Rektor Universitas Indonesia Nomor
2212/SK/R/UlI/2018 tentang Struktur Organisasi
Universitas Indonesia 2018-2019;

MEMUTUSKAN:

Menetapkan : PERATURAN REKTOR UNIVERSITAS INDONESIA TENTANG

SKEMA KLASIFIKASI ARSIP DI LINGKUNGAN UNIVERSITAS
INDONESIA.

BAB 1
KETENTUAN UMUM

Pasal 1

Dalam Peraturan Rektor ini yang dimaksud dengan:

Arsip adalah rekaman kegiatan atau peristiwa dalam berbagai bentuk
dan media sesuai dengan perkembangan teknologi informasi dan
komunikasi yang dibuat dan diterima oleh lembaga negara,
pemerintahan daerah, lembaga pendidikan, perusahaan, organisasi
politik, organisasi kemasyarakatan, dan perseorangan dalam
pelaksanaan kehidupan bermasyarakat, berbangsa dan bernegara.

Arsip Dinamis adalah arsip yang digunakan secara langsung dalam
kegiatan penciptaan arsip dan disimpan selama jangka waktu tertentu.
Klasifikasi Arsip adalah Skema pengaturan arsip secara berjenjang dari
hasil pelaksanaan fungsi dan tugas instansi menjadi beberapa kategori
unit informasi kearsipan.

Universitas Indonesia yang selanjutnya disingkat Ul adalah perguruan
tinggi negeri badan hukum.

Lembaga kearsipan Perguruan Tinggi Universitas Indonesia yang
selanjutnya disingkat LKPT Ul adalah unit kerja di Pusat Administrasi
Universitas yang bertanggung jawab mengelola Arsip Universitas

Indonesia.
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BAB II
MAKSUD DAN TUJUAN

Pasal 2

Skema Klasifikasi Arsip di lingkungan Ul merupakan acuan bagi unit kerja

di lingkungan Ul dalam rangka pengelolaan arsip dinamis.

Pasal 3

Skema Klasifikasi Arsip sebagaimana dimaksud dalam Pasal 2 menjadi
tanda pengenal urusan sesuai fungsi dan tugas unit kerja serta berfungsi

sebagai dasar pemberkasan dan penataan arsip.

BAB III
SKEMA KLASIFIKASI ARSIP

Bagian Kesatu

Umum

Pasal 4

(1) Skema Klasifikasi Arsip Ul terdiri dari arsip substantif dan arsip
fasilitatif.

(2) Skema Klasifikasi Arsip Ul menggunakan kode klasifikasi arsip dalam
bentuk gabungan huruf dan angka.

(3) Skema Klasifikasi Arsip Ul memuat jenis arsip dan keterangan yang
bersifat berjenjang dari umum ke khusus di tiap kelasnya.

(4) Kode dan indeks pada skema klasifikasi selanjutnya diatur dalam
pedoman implementasi Skema Klasifikasi Arsip Ul yang diterbitkan oleh
LKPT UI.
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Bagian Kedua

Fungsi Organisasi

Pasal 5

Skema Klasifikasi Arsip Ul dibuat berdasarkan fungsi subtantif dan
fasilitatif Ul.

Fungsi arsip substantif meliputi:

a. pendidikan dan pengajaran;

b. penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.

Fungsi arsip fasilitatif meliputi:

a. sumber daya manusia;

b. hukum dan pengawasan;

c. organisasi dan tata laksana;

d. hubungan masyarakat dan informatika;

e. keuangan;

=

logistik; dan

. rumah tangga kantor.
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BAB IV
KETENTUAN PENUTUP

Pasal 6

Pada saat berlakunya Peraturan Rektor ini, semua kebijakan Ul yang
berkaitan dengan kearsipan tetap berlaku sepanjang tidak bertentangan
atau belum dikeluarkan pedoman implementasi berdasarkan peraturan
ini.

Dengan berlakunya Peraturan Rektor ini, maka Peraturan Rektor
Universitas Indonesia Nomor 052 Tahun 2017 tentang Pola Klasifikasi
Arsip di Lingkungan Universitas Indonesia dicabut dan dinyatakan
tidak berlaku.
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(3) Pedoman yang diamanahkan Peraturan Rektor ini diselesaikan paling
lama 1 (satu) tahun terhitung sejak peraturan ini berlaku.

(4) Peraturan Rektor ini berlaku sejak tanggal ditetapkan.

Ditetapkan di Jakarta 2
Pada tanggal |0 pesember 201

Rektor,

Prof. Dr. Ir. Muhammad Anis, M.Met.<£/
; NIP195706261985031002/



