[image: /Users/kantorarsipui/Downloads/00_PAU.png]
SURAT PENDELEGASIAN
Nomor: DLG-…/…/…/…

Pada hari ini … tanggal … bulan … tahun …, yang bertanda tangan di bawah ini
1. [Nama Jabatan] dalam hal ini yang dijabat oleh [Nama Pejabat] yang beralamat di … yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK PERTAMA.
2. Nama Jabatan] dalam hal ini yang dijabat oleh [Nama Pejabat] yang beralamat di … yang selanjutnya disebut sebagai PIHAK KEDUA.

PIHAK PERTAMA dan PIHAK KEDUA masing-masing dalam jabatannya, dengan mengingat
1. …;
2. …; dan
3. … .

menyatakan hal sebagai berikut
a. …;
b. …; dan
c. … .

Berdasarkan hal tersebut di atas maka PIHAK PERTAMA dengan ini mendelegasikan tugas … kepada PIHAK KEDUA.

Demikian Surat Pendelegasian ini dibuat, agar digunakan sebaik-baiknya.


	PIHAK PERTAMA
[Nama Jabatan],


    Cap dinas dan tanda tangan


[Nama Pejabat]
NIP 0123456789

	PIHAK KEDUA
[Nama Jabatan],


    Cap dinas dan tanda tangan


[Nama Pejabat]
NIP 0123456789
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